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Nota: las capturas de pantalla que se muestran en esta guia solo se incluyen de manera ilustrativa. Las
pantallas pueden variar segun el disefio actual del sitio y segun los servicios de WorldShare que suscribe
su biblioteca.

Primer inicio de sesion/cambio de contraseiia

1) Siaun no cuenta con el Administrador de Colecciones de WorldShare, complete el formulario en
linea disponible en: https://www.oclc.org/forms/col-man-marc.en.html

Si conoce sus datos de autenticacién, proporcione su simbolo de OCLC o su ID de registro,
aunque también podra enviar el formulario sin necesidad de incluir estos datos.

2) Después de completar el formulario en linea, usted recibird un correo electrénico del Servicio de
Pedido de OCLC que incluye una URL especifica para la biblioteca que le permitird acceder a
WorldShare. Cuando reciba ese correo electrdnico, siga las instrucciones adjuntas para
establecer su nombre de usuario y contrasefia (los pasos especificos dependeran de su nivel de
suscripcion al servicio de catalogacién de OCLC).

3) Una vez establecida su contrasena, inicie sesion en WorldShare.

Verificacion del simbolo de OCLC de preferencia y de las credenciales del
servidor proxy

4) Haga clic en la pestafia “Metadatos”.

r
| 2 WorldShare de OCLC ® U+

(' & https://ccwms.share.worldcat.org/wms/cmnd

0 WorldShare’

Adquisiciones | Circulacion | Analiticos | Admin
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5) Haga clic en “Administrador de Colecciones” dentro del panel de navegacién que se abrira del
lado izquierdo.

2 WorldShare’

I Metadatos = Adquisiciones | Circulacion | Analiticos | Admin

b
Administrador de registros

Administrador de coleccion®g

b Mis archivos

» Mis aplicaciones

6) Haga clic en “Configuracidon” y luego en “Simbolo de OCLC” dentro del panel que se abrira del
lado derecho.

I Metadatos | Adquisiciones | Circulacion | Analiticos = Admin

» Configuracion
Administrador de registros

-
Administrador de coleccione:

Guardar

v Simbolo de OCLC

Coleccién v+ Datos de la base de conocimiento
[ Ja + Existencias de WorldCat
Mis colecciones seleccionadas » Proxyy autenticacion
Buscar » Configuracién del proveedaor
Historial de actividades | + Intercambio

v WorldCat Discovery
‘ Aprobar cambios en ‘

colecciones globales + Registros MARC

Ver colecciones » Informes
recientes

v Opciones de visualizacidn
Crear una coleccion |

( Configuracion ; |

7) Después de hacer clic en “Simbolo de OCLC”, como se indicé en el paso anterior, verifique que esté
seleccionado el botdn con el simbolo de OCLC que usted prefiera. Una vez haya seleccionado el
simbolo correcto, haga clic en “Guardar”, en la esquina superior izquierda del mismo panel.
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Metadatos = Adquisiciones

Circulacion | Analiticos | Admin

»

Administrador de registros

-
Administrador de coleccione:

Coleccion -

Configuracion

)

N~———
- Simbolo de OCLC|

Su simbolo de OCLC se utilizara para mantener las existencias de WorldCat y los registros MARC de salida.

e

Mis colecciones seleccionadas

Buscar

Historial de actividades |

Actualizar desde el Registro de WorldCat

Simbolo de OCLC @ocwms @

() Ninguno

colecciones globales

‘ Aprobar cambios en

Ver colecciones
recientes

Crear una coleccion

‘ » Existencias de WorldCat

+ Datos de |a base de conocimiento

| v Proxy y autenticacidn

Configuracion

| » Configuracidn del proveedor

v Intercambio

También puede guardar la informacion de los servidores proxy de su institucién que se antepondrd a
los hipervinculos incluidos en los campos 856 de sus registros MARC. Para ello, haga clic en la flecha
que contiene la lista desplegable junto a “Proxy y autenticacién” e ingrese su prefijo en la pestafia
“Proxy” (si usa un servicio distinto al EZ Proxy, debera hacer clic en la opcion “lll WAM Proxy”).

Recuerde hacer clic en el botén “Guardar” antes de salir de esta pantalla.

Admin

»
Administrador de registros

-
Administrador de coleccione:

Coleccidn -

2
Mis colecciones seleccionadas

Buscar

Historial de actividades ‘

Aprobar cambios en
colecciones globales

recientes

Crear una coleccién

» Mis archivos

Ver colecciones ‘

} Mis aplicaciones

rev20151112

Configuracion

&

» Simbolo de OCLC
+ Datos de la base de conocimiento
» Existencias de WorldCat

~ Proxyy autenticacidn

ogleAcadémlco Autenticacion de descarga  Accesoglobal  Libre acceso en sistema de resolucion

Proxy

Su URL basada en un servidor proxy se anexara a cualquier enlace de catalogo HTTP para direccionar a los usuarios que se encuentran fuera del campus a
través de su servidor proxy. En 1a configuracidn de una coleccidn individual, esta configuracidn se puede sustituir.

Tipo de proxy

@ EZ Proxy
I WAM Proxy

http:iproxy.ocic.orgog

URL base ™
Nombrede

Contrasefia
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Opciones de edicion de MARC

8) Ahora que ya tiene algunos parametros iniciales del perfil, convendra que habilite la entrega de

registros MARC.

9) En el panel de navegacién de la izquierda, haga clic en “Configuracion” y luego en “Registros MARC”.
[ Metadatos = Adquisiciones | Circulacion | Analiticos | Admin
b Configuracion

Administrador de registros

Administrador de coleccione:

3

Coleccidn - r
| ? :
Mis colecciones seleccionadas b

Buscar N

Historial de actividades | *

3

Aprobar cambios en
colecciones globales

Ver colecciones
recientes

‘ 3
3
Crear una coleccion |

Guardar

Simbolo de OCLC

Datos de la base de conocimiento
Existencias de WorldCat

Proxy y autenticacidn|
Configuracién del proveedor
Intercambio

WorldCat Discovery

‘ » Registros MARC

Informes

Opciones de visualizacidn

10) Haga clic en el botdn “Si”, para que aparezcan las opciones de edicién de registros MARC. Las
opciones que figuran en las tres pestafias de esta pantalla se aplicaran globalmente a todas sus
colecciones (mas adelante tendra la opcidn de definir preferencias especificas para cada conjunto).

Para tener en cuenta: antes de pasar a otra pestana (u opcién del menu dentro de “Configuracién”),
debe hacer clic en el botén “Guardar” en la esquina superior izquierda del panel para guardar las

preferencias que haya especificado.
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Historial de actividades

» WorldCat Discovery
Aprobar cambios en
colecciones globales ~ Redgistros MARC]|

Ver colecciones ”
recientes Habilitar la entregd holo es OCWMS
de registros MARC

Crear una coleccion

Configuracién Personalizar registros ~ Actualizaciones de WorldCat =~ Entrega de registros

» Mis archivos Personalizar registros

Personalice la informacidn incluida en los registros MARC de su institucidn. También puede controlar las opciones de MARC para una coleccidn individual a nivel de la coleccidn.
» Mis aplicaciones
Todas las colecciones

Cddigo de ,—
existencias de la

biblioteca (049
Bajrar campos

Etiqueta + Ind.1 Cualquiera » Ind. 2 Cualquiera - ) Reset
Baorrar " "
subcampos Etiqueta » Ind 1 Cualquiera » Ind 2 Cualguiera = Subcampo -
Reset
L+]
Agregar campos
oreg P Etiqueta Ind.1 Enblanco -~ Ind.2 Enblanco - I+ Reset
Subcampo - Qo
Valor - w
Campo 856 para coleccién estandar
Agregar Reset
subcampos Subcampo U o
Valor URL delaBC

11) En la pestaia “Personalizar registros”, se detallan las opciones de edicion disponibles que
comprenden principalmente los datos constantes en los niveles de los campos y subcampos MARC,
y ademas se definen los campos/subcampos que podran ser borrados.

Tenga en cuenta que se necesita un cddigo de existencias de la biblioteca compuesto por cuatro
caracteres. Usted puede aceptar el cédigo predeterminado “MAIN” o ingresar un valor diferente.

Tenga en cuenta ademas, que el Administrador de Colecciones editard un campo 590 en cada
registro para especificar el nombre de la coleccién de forma predeterminada.

(Para obtener mas detalles sobre las opciones de personalizacion del Administrador de Colecciones,
incluyendo las notas especificas acerca de la coleccién, consulte:
http://www.oclc.org/support/services/
collection-manager/documentation/service-specific-settings/MARC-settings/customize-marc-
records.en.html).

Antes de continuar haga clic en el botdn “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.

Actualizaciones de WorldCat

12) La pestaina “Actualizaciones de WorldCat” le permite definir para todas sus colecciones, el momento
en el que desee recibir registros actualizados cuando estos registros sean modificados en WorldCat.

Aunque en esta opcién el valor predeterminado es “Ninguno”, usted recibird registros de
actualizaciones esenciales, como son aquellos registros que reflejan un cambio en la URL de la base
de conocimiento, un cambio en la configuracion del servidor proxy o un cambio en el nimero de
control de OCLC asociado a un titulo. Ademas, si su biblioteca participa en el modelo de
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adquisiciones impulsadas por la demanda (DDA), usted recibira registros actualizados en el
momento en que los registros sean trasladados de la coleccién DDA a la coleccién adquirida.

Sin embargo, al elegir cualquiera de las opciones denominadas "Basado en los cambios a los registros
maestros de WorldCat...", usted podra definir los cambios en etiquetas MARC o niveles de codificacion
que se desencadenardn al momento de la entrega de un registro actualizado. Si usted selecciona el
botdn “Seleccione opciones para especificar los cambios al registro maestro de WorldCat”, se
desplegaran las opciones: “Especificar condiciones de inclusién” y “Especificar condiciones de exclusién”.

Personalizar registros = Actualizaciones de WorldCat =~ Entrega de registros

Actualizaciones
Seleccione |a opcidn para 1as actualizaciones de WorldCat
~' Ninguno
_) Basado en los cambios a los registros maestros de WorldCat para las colecciones de consultas de WorldCat y estandar de mi base de conocimiento.
i Basado en los cambios a los registros maestros de WorldCat para las colecciones de consultas de WorldCat y estdndar de mi base de conocimiento, y mis existencias de WorldCat

Incluir actualizacienes de WorldCat para los simbolos de OCLC especificadas

OCWMS

Separar cada simbolo de OCLC con un espacio.
Condiciones de actualizacion

Definir criterios para determinar cudndo desea recibir actualizaciones de registras en funcién de los cambios realizados en el registro maestro de WaorldCat.

_' Cualquier cambio realizado en el registro maestro de WorldCat
@ Seleccione opciones para especificar los cambios al registro maestro de WorldCat

+ Espedcificar condiciones de inclusién

» Especificar condiciones de exclusion

(Para obtener mas detalles sobre las opciones de personalizacion del Administrador de Colecciones,
visite http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/documentation/service-specific-
settings/MARC-settings/worldcat-updates.en.html).

Antes de continuar, haga clic en el botdn “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.

Preferencias en la entrega de registros

La pestafia “Entrega de registros” le permite definir el formato de sus archivos de salida (ejemplo: MARC
21, UNIMARC, MARCXML, etc.), el conjunto de caracteres a ser utilizado (MARC-8 o UNICODE) y la
frecuencia de entrega de los archivos.

(Para obtener mas detalles sobre las opciones de entrega de registros del Administrador de Colecciones,
visite http://oclc.org/support/services/collection-manager/documentation/service-specific-

settings/MARC-settings/record-delivery.en.html).

Antes de continuar, haga clic en el botén “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.
Informes
13) El Administrador de Colecciones ofrece la opcidn de recibir informes sobre las entregas de registros

MARC, o sobre las existencias en WorldCat (para recibir informes acerca de las existencias en
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Worldcat, su biblioteca debera contar con una suscripcidn al servicio de catalogacién de OCLC o al
servicio CatExpress).

En el panel izquierdo seleccione “Configuracién” y haga clic en la opcidn “Informes” para recibir
notificaciones sobre las entregas de registros. Usted necesitard un nimero de autorizacién vélido de
OCLC, compuesto por 9 digitos (similar al nimero de autorizacidn que se utiliza en el servicio
Connexion). Si no tiene un niumero de autorizacidn, puede enviar un correo electrénico a
orders@oclc.org para contactar con el Servicio de Pedidos de OCLC y obtener su niumero.

Aprobar cambios en

colecciones globales + Registros MARC
Ver colecciones @
recientes
Crear una coleccion Registrese para recibir informes de entrega de registros MARC yo existencias de WorldCat
Recibir informes por
correo electrénico @ gf
_' Mo
b Mis archivos
Cadigo de autorizacion
» Mis aplicaciones J 999999999 o
Tipos de informe Informe de registros borrados

Informe de registros nuevos
Informe de registros actualizados
[T Informe de registros mensuales

[Tl Informe de existencias de WorldCat

Infarme de existencias de WorldCat mensuales

Direccién{ones) de |rgerber@a|a.0rg i ]
correo electronico*

Formato de informe @ HTML
' Excel

Recibir como @ Adjunto de correo electrénico
' Hipervinculo

(Para obtener mas detalles sobre las opciones de informes del Administrador de Colecciones, visite
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/documentation/settings-
glossary/reports.en.html).

Antes de continuar, haga clic en el botdn “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.

Busqueda de colecciones

14) El Administrador de Colecciones ofrece la posibilidad de buscar todas las colecciones disponibles, o
solo aquellas colecciones que actualmente posee su biblioteca (incluidas aquellas colecciones
seleccionadas anteriormente).

En el panel de navegacién de la izquierda, podra activar o desactivar la casilla “Mis colecciones
seleccionadas” para establecer los criterios de busqueda de colecciones.

Ingrese el nombre de la coleccién que desee buscar en el cuadro de bldsqueda. (Conserve la etiqueta
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“coleccidon” en el menu desplegable que se encuentra arriba del cuadro).

Si no conoce el nombre exacto de la coleccidn, simplemente ingrese la primera palabra o las
primeras palabras y haga clic en “Buscar”.

I Metadatos  Adquisicio

»
Administrador de registros

hd
Administrador de coleccione:

Coleccidn -

Mis colecciones seleccicnagds

Historial de actividades |

Aprobar cambios en
colecciones globales

recientes

Ver colecciones ‘

Crear una coleccién |

Configuracion |

-

Mis archivos

-

Mis aplicaciones

Si su institucién anteriormente optd por recibir una actualizacidn de existencias de un proveedor en
particular, es probable que sus colecciones ya estén seleccionadas.

Por ejemplo, si buscara la coleccién “ebooks on EBSCOhost”, podria obtener el siguiente conjunto
de resultados:

Matsdntos | Adquisiclones | Clrculacién | Analiticos | Admin

b Duscar colecciones con “ebooks on EBSCOhost™
Administrador de regltos

» Filtias
Autminisirader de colccionis Achal  Restades LiDcREY  Msewer 10 v Mk por pdove R E

Coleccidn + Cobtorn Provesdor Creado En mis existencias

Compartida Comparnaa por
[#books on EBBCORGat 3 @ inoxiatenta on mi Bislintocs
f 018 £9500 fucicbonty silocka on EBSCONest U015, ZAS S FM {0137,302 ) Thulos
; Shlnceionar codscrian
@ inexistents an i bicliclecs
0 MERSCO Auscoohs s8ocks on ERSCONCat 4012, 33707 FU L0037 382 ) Thilos

Seleccionar coleccion

Histonal ge actvidades

- @ Perianace a mi binkatsea
D 1EH5C0 eooks wéiocis on ERSCONos! THRa012, 133358 PU { 68, 483 1 852,634 ) Thulos

Anular sstecoiin de coisccidn

Apeobar cambios ea

: 3 @ Tnexintentn an m CISIT
SIOCIONTS Dl O hina Liraiy Cansorium Colecion | sfiocis on ERSCONost TRA0, 122108 PU (073520 ) Thaos
Seloccionsr cosccitn
Ver coleccionas
ae < : + @ ineuisteate on i BiBliolecy
Crear una coseccion O oumausian Conyertum Cofstor s #Haeks on EBSCONGSt 712412012, 12:22:39 PU (043,011 ) Thuios
Selaceionr conccion
Cofesacon @ inxisteatn an mi Sicliotecs
O China Library Cansertium Coflection B sfiocks on ERSCONost D015, 43047 P {03011 ) Tiulos
Seloccionar cosccin
» blis arcivos
e = = = @ Inexistents en mi cizlioleca

Examine el conjunto de resultados que se mostrara en orden alfabético para encontrar su coleccion.

Para seleccionar una colecciéon en particular, haga clic en el botdn “Seleccionar coleccién”, que esta
marcado con un circulo en la pantalla anterior.
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Puede repetir el paso No. 14 para seleccionar mas colecciones, todas las veces que esto sea

necesario.

Nota: si su biblioteca participa en el modelo de adquisiciones impulsadas por la demanda, asegurese
de elegir ambas opciones: tanto las colecciones “DDA” como las colecciones “adquiridas” a ese

proveedor.

Preferencias especificas en las colecciones y habilitacion de entrega de

registros MARC

15) Existen algunas opciones especificas de las colecciones que estan disponible en en Administrador de

Colecciones de Wordshare.

Para ver las colecciones que ha suscrito su biblioteca, aseglrese de que en el panel de navegacion
de la izquierda, la casilla “Mis colecciones seleccionadas” esté activada y el cuadro de busqueda se

encuentre vacio. Luego, haga clic en el botén “Buscar”.

I Metadatos =~ Adquisicion

b
Administrador de registros

-
Administrador de coi2ccione

Coleccidn -

Historial de actividades |

Aprobar cambios en
colecciones globales

\ler colecciones
recientes

Crear una coleccion |

Configuracion |

-

Mis archivos

-

Mis aplicaciones

Las colecciones a las que esta suscrita su biblioteca apareceran en el panel derecho.

Haga clic en el nombre de la coleccidn cuya configuracidn desea modificar.
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16) Haga clic en “Registros de existencias y MARC”, que aparecera en las opciones del panel derecho.

I Metad Adquisici Circulacié Analiti Admin

Coleccion: All EBSCO eBooks

b
Administrador de registros
acoleccion global + Anular seleccion de coleccidn

Administrador de coleccione:

I

Coleccién ~ » Enlaces
|eboaks on EBSCONOst 2 » Registros de existencias y MARC
[ mis eoleceiones seleccionadas » Intercambio

Buscar » Titulos

3 Buscar colecciones con » Historial

“"ebooks on EBSCOhost”

17) Como resultado, se expandiran las opciones.

r Metadatos | Adquisiciones | Circulacion | Analiticos | Admin

N Coleccion: Credo Springer Publishing Collection v1
Administrador de registros
Incorporar cambios a una coleccion global + Anular seleccidn de coleccidn

I

Administrador de coleccione » Propiedades

Colaccién - v Enlaces

Springer ] ~ Registros de existencias y MARC

D Mis colecciones seleccionadas

Buscar Mantener existencias de WorldCat @ Usar la configuracidn de la institucién

) Deshabilitar para esta coleccidn
¥  Buscar colecciones con
"Springer”

3 Coleccion: Credo Springer Fuente de datos @ Todas las fuentes de datos aprobadas
Publishing Collection v1 .
) Bolo fuentes de datos seleccionadas

Historial de actividades | ) Solo las cargadas manualments

‘ Aprobar cambios en ‘
colecciones globales .
Exportar a Google Academico (©) Usarla configuracién de la institucién
Ver colecciones _

‘ recientes ‘ @ Deshabilitar para esta coleccion

Crear una coleccion |

Configuracién | Habilitar la entrega de registras MARC () Usarla configuracidn de la institucién

@ Deshabilitar para esta coleccidn

¥ Mis archivos
Haga clic en el botén de opcidon “Usar la configuracién de la institucion” que aparece junto a
“Habilitar la entrega de registros MARC".
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18) Se expandiran mas opciones.

Habilitar la entrega de registros MAR @ Usar la configuracion de |a institucion

Configuracién de entrega

Frecuencia de enfregas @ Usarla configuracidn de la institucién

Especificar frecuencia de entrega para esta coleccidn

Salida de registros

» subsiguientes

@ Incluir solo registros con cambios (actualizados, agregados o borrados) después de la entrega inicial

Incluir un conjunto completo de registros con cada entrega

Salida de archivo de

: Entregar registros para esta coleccién en el mismo archive que ofras colecciones
entrega

@! Entregar registros para esta coleccién en un archivo aparte

Méximo de 25 caracteres, solamente alfanuméricos.

Intercalar registros de

: @ Usar la configuracién de la institucion
existencias locales

Deshabilitar para esta coleccidn

Incrustar datos

o @ Usarla configuracion de la institucion
bibliograficos locales

Deshabilitar para esta coleccion

Simbolos de OCLC
Simbolos de OCLC para los que se incluirdn registros de existencias locales ylo datos bibliograficos locales

@ Usar la configuracidn de la institucion

Simbolos de OCLC especificados para esta coleccidn

Existencias de WarldCat Incluir nuevos registros para los titulos que ya se encuentran en WorldCat
@ si

Nao

Las opciones que aparecen en la pantalla anterior se expandieron alin mds para mostrar como se
puede personalizar la frecuencia de entrega de registros y la denominacién de los archivos.

Nota: si su biblioteca participa en el modelo de adquisiciones impulsadas por la demanda (DDA), se
recomienda que la entrega de los registros de DDA y de los registros adquiridos este en archivos
separados, y defina un segmento de nombre de archivo para cada uno de ellos.

Salida de amh"{’” de Entregar registros para esta coleccidn en el mismo archivo que otras colecciones
entrega

@ Entregar registros para esta coleccidn en un archivo aparte

EBSCODDA
Méaximo de 25 caracteres, solamente alfanumeéricos.

Los pasos anteriores se pueden ejecutar tanto en las colecciones de DDA como con en las colecciones
adquiridas.

Asegurese de hacer clic en el botdn “Guardar” en la esquina superior izquierda cuando haya
terminado de definir las opciones de personalizacién.
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Descarga de archivos MARC

19) Usted puede descargar sus registros desde la interfaz de WorldShare sin necesidad de utilizar
credenciales adicionales. Para esto, seleccione “Mis archivos” y luego “Descargar archivos”.
Haga clic en el botén “Descargar” que aparece a la derecha del archivo que desea descargar.

3
Administrador de registros

b
Administrador de colecciones

* Mis archivos

Descargar archivos

F Mis aplicaciones

Descargar archivos

Resuttados 1 - 10 de 63 Filas 10 « 1|23/ 4]|5
Nombre del archivo Fuente del archivo Tamario Fecha de publicacion Fecha de descarga Accion
metacoll N8§T.updates. D20151108.T083000.EBSCO.2.mrc Administrader de colecciones 54425BC 11/09/2015 11/109/2015 Descargar
metacoll. N8T.updates. D20151108.T083000.EBSCO.1.mrc Administrador de colecciones 350422 BC  11/09/2015 11/09/2015 Descargar
metacoll. NST.new.D20151108. TO82000.EBSCO. 1.mrc Administrador de colecciones 2539BC 11/09/2015 Descargar

En la pantalla aparecen los archivos disponibles para ser descargados por su biblioteca. Los archivos
se conservan en el servidor durante 90 dias.

Si bien OCLC y sus socios trabajan en estrecha colaboracién para asegurarse de que haya un registro
para cada titulo de un recurso electrénico, puede haber variaciones en la cantidad de registros
recibidos, debido a que algunos programas de entregas de los socios estan vinculados a las
existencias de los clientes y no al historial de ventas. Ademas, algunos registros pueden estar en la
cola de catalogacién de OCLC, dependiendo de las coincidencias entre las entregas de metadatos de
los socios y las fechas de lanzamiento de los titulos.

Finalmente, las practicas anteriores de catalogacién relacionadas con titulos multi-volumen
pudieron haber recomendado un registro con multiples URLs que estd siendo usado para titulos
multi-volumen.

(Podra encontrar mas detalles sobre el manejo de los plazos de entrega de los archivos y la sintaxis
de los nombres de archivos en http://www.oclc.org/support/services/collection-
manager/documentation/service-specific-settings/MARC-settings/record-retrieval-ftp.en.html).
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Informacion adicional

Podra encontrar documentacion adicional en el sitio web de OCLC:
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/documentation/service-specific-
settings/MARC-settings.en.html
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/documentation.en.html
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/fag.en.html

Horario de la oficina virtual:

En la oficina virtual puede realizar preguntas sobre el uso del Administrador de Colecciones de
WordShare, o sobre el trabajo con las colecciones de la base de conocimiento de WorldCat. No es
necesario haberse registrado anteriormente ni tener una contraseia de acceso. Usted puede llamar en
cualquier momento dentro del horario de atencién. Encontrara las fechas y el horario de atencién en
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager.en.html#officehours.

Tutoriales:
http://www.oclc.org/support/training/portfolios/cataloging-and-metadata/worldshare-collection-
manager.en.html

Instrucciones para cambiar o restablecer su contrasefia de WorldShare:
http://www.oclc.org/content/dam/support/worldshare-metadata/password.pdf

Administracion de la informacién sobre servidores proxy:
http://www.oclc.org/support/services/collection-manager/documentation/settings-glossary/linking-
settings.en.html

Al revisar estos enlaces, tenga en cuenta que las opciones del Administrador de Colecciones de
WordShare que estaran disponibles, dependeran de que la biblioteca tenga o no una suscripcién al
servicio de catalogacién de OCLC.
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Apéndice: Administracion de existencias de WorldCat

Para tener en cuenta: las siguientes opciones solo estardn disponibles para las bibliotecas que cuenten
con una suscripcion vigente al servicio de catalogacion de OCLC o a CatExpress.

Sincronizacion de las existencias de su base de conocimiento con WorldCat

Se recomienda que las bibliotecas que actualmente estan suscritas al servicio de catalogacion de OCLC o
a CatExpress sincronicen las existencias de su base de conocimiento con sus existencias en WorldCat, de
modo que el simbolo de OCLC de la biblioteca aparezca en los registros de WorldCat que pertenecen a
las colecciones de la biblioteca.

Para ello, haga clic en “Configuracion”, dentro del panel de navegacion de la izquierda, y luego en
“Existencias de WorldCat”. Aseglrese de que esté seleccionado el botén de opcion “Si”.

Haga clic en “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.

I Metadatos | Adquisiciones @ Circulacion | Analiticos | Admin

b Configuracion

Administrador de registros

Administrador de coleccione v Simbolo de OCLC

I

Coleccién - + Datos de |a base de conocimiento

| 2 ~ Existencias de WorldCa

Mis colecciones seleccionadas

= Mantener existencias de WorldCat para los titulos de la base de conocimiento.
uscar

Mantener Su simbolo es TS249,
Historial de actividades |

existencias ~
) No

Aprobar cambios en
colecciones globales
\er colecciones v Proxy y autenticacian
recientes

v Configuracion del proveedaor
Crear una coleccion |

v Intercambio

m | + WorldCat Discovery
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Registros anteriores que ya tienen sus existencias establecidas en WorldCat

Su primer archivo MARC del Administrador de Colecciones contendra los registros de todos los titulos a
los que su biblioteca tiene acceso para la coleccidn en cuestidn. Esto definird un punto de partida para
las entregas futuras de los titulos nuevos que se adquieran. Sin embargo, este primer archivo podria
contener registros con las existencias en WorldCat ya incluidas. La ventaja de recibir copias nuevas de
los registros, es que estos tendrdn las URL de sus proveedores, y reflejardn la instancia actual en
WorldCat, asi como sus preferencias actuales de edicidn si las hay.

Si no desea recibir dichos registros, podria configurar la opcién de no recibir registros que ya tengan sus
existencias adjuntas. Para ello, consulte la opcién “Registros de existencias y MARC” que se describid en
el paso N° 16, en la opcidn “Preferencias especificas para cada conjunto”.

Despliegue da la flecha que se encuentra junto a “Registros de existencias y MARC”, asegurese de que el
botdn que aparece junto a “Habilitar la entrega de registros MARC” tenga seleccionada la opcion “Usar
la configuracion de la institucién”. Luego despldcese hacia abajo hasta la opcién “Existencias de
WorldCat” que se muestra a continuacion y elija “No” si no desea recibir registros.

Existencias de WorldCat Incluir nuevos registros para los titulos que ya se encuentran en WorldCat
Si

Haga clic en el botén “Guardar” en la parte superior izquierda del panel.
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